
서원대학교 Office365서비스

사용방법안내

서원대학교 전산정보팀



서원대학교 홈페이지 접속

- 서원대학교 홈페이지 -> 대학생활 -> IT서비스 -> Office365서비스 페이지에 접속하여 서비스 내용 및
가입 방법, 운영 규정 등을 확인한다.



서원대학교 홈페이지 로그인(구성원 인증절차)

- 홈페이지 상단 [LOGIN]버튼을 클릭하여 서원대학교 홈페이지에서 로그인 합니다.



Office365 서비스 가입 페이지로 이동
- [가입 및 사용방법] 아래의 [가입하기] 배너를 클릭하여 Office365 서비스 가입페이지로 이동합니다.



Office365 서비스 가입 페이지 초기 화면

- 하단 메뉴 [Microsoft 365 계정 생성하기] 버튼을 클릭합니다.
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표시이름 변경 방법 (1/2)
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표시이름 변경 방법 (2/2)
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암호 재설정 방법 (1/2)
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암호 재설정 방법 (2/2)
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설치형 Office 다운로드

- https://portal.office.com에 접속 후 가입한 계정으로 로그인합니다.

- 초기 화면에서 우측 상단의 '설치 등’ -> ‘Microsoft 365 앱 설치’ 를 클릭해 Office 프로그램을
다운 받아 실행합니다.

* Office365와 관련하여 문의사항이 있으실 경우 전산정보팀(043-299-8082)로 연락하시기 바랍니다.


